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İşçilərin ümumi sayı  3  

Əsas fəaliyyət istiqamətləri    Xidmətdə kargüzarlıq, sənəd dövriyyəsi, arxiv 

işi;  

   Baş direktora məruzə üçün təqdim olunası daxili, 

göndərilən və qəbul edilən sənədlərin baxılması; 

      Sənədlərin vaxtında icra olunmasına nəzarəti; 

Məxfi məlumatların oğurlanmasının, 

saxtalaşdırılmasının, təhrif edilməsinin qarşısının 

alınması üçün tədbir; 

Təcrübi əhəmiyyətini itirmiş elmi, texniki və 

digər dəyərləri olmayan məxfi sənədlərin və 

sənədli materialların məhv edilmək üçün seçilməsi 

və məhv edilməsi, həmçinin məxfi sənədlərin 

xidmətdə saxlanılması işlərini təşkil edir və həyata 

keçirir; 

 Xidmətdə, o cümlədən şöbədə ayrılıqda 

məxfi kargüzarlığı aparır; 

        Qanunvericiliklə müəyyən edilmiş digər 

istiqamətlərdə fəaliyyət göstərir 

 
 


